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1. La Sede Electrdnica

La Sede Electrénica del Tribunal Constitucional, accesible desde la pagina web, la conforman los
siguientes elementos:

- Escritos Jurisdiccionales.

- Escritos no Jurisdiccionales.

- La normativa que regula el registro electrénico del Tribunal Constitucional.

- Lasresoluciones de la Secretaria General sobre los tramites susceptibles de realizarse.
- Elformulario de comunicacién de incidencias.

La sede electrdnica estara disponible las 24 horas del dia, todos los dias del afio, exceptuando
las interrupciones que sean necesarias por razones técnicas.

En el supuesto que un solicitante autorizado no pudiese completar satisfactoriamente el registro
de una presentacion siguiendo la operatoria de la sede electrénica, deberd comunicar esta
deficiencia utilizando el formulario de incidencias disponible en la propia sede. A la vista del
contenido de la incidencia, junto con los informes recabados y las pruebas aportadas, se
adoptaran las medidas oportunas.

Inicio  ElTribunal  Jurisprudencia ESEMCRCERUI-E Actividades Memorias  Transparencia  Accesibilidad  Publicaciones Prensa  Visitas  Multimedia Contacto

4 | Sede electronica

Politica de privacidad | & Escuchar ) B

Como Responsable del Tratamiento de sus datos, la Secretaria General del Tribunal Constitucional tratara los datos de caracter personal solicitados en el presente
formulario con la finalidad de poder atender su solicitud. Le informamos de que, puede solicitar el acceso y, si procede, la rectificacion, limitacion, supresion y el
ejercicio del derecho de oposicion a través de la pagina web del Tribunal Constitucional: https://www.tribunalconstitucional.es/es/proteccion-de-
datos/Paginas/default.aspx. Y, en su caso, tendra el derecho de presentar una reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos cuando asi lo entienda
necesario.

Puede consultar la informacion completa sobre el tratamiento de sus datos a través de la pagina web del Responsable en el siguiente enlace

W,

<

Procesos selectivos, contratacion y

Procesos constitucionales v
/ becas

Desde aqui puede presentar en el registro electrénico del Tribunal Desde aqui puede presentar en el registro electrénico del Tribunal
constitucional  escritos  relacionados con todos los procesos Constitucional escritos relacionados con: seleccién de personal, becas.
constitucionales, tanto escritos de iniciacion como escritos de tramite. La solicitudes de transparencia, proteccion de datos de caracter personal.
presentacion de estos escritos requiere la autenticacion con certificado accesibilidad web y aplicaciones moviles, contratacion de obras, servicios
electrénico. Y suministros.

> Regulacion  Tramites realizables

> Comunicar incidencia técnica

ez

El enlace “Regulacion” permite la descarga del Acuerdo del Pleno del Tribunal Constitucional,
por el que se regula el Registro General y se crea el Registro Electrdonico del Tribunal.



El enlace “Tramites realizables” habilita la descarga de la Resolucion de la Secretaria General
del Tribunal Constitucional que establece la relacién actualizada de los tramites y actuaciones
susceptibles de efectuarse a través del Registro Electrénico.

El registro electronico permite la presentacion telematica de los escritos y documentos que se
detallan en la propia sede electrénica.

La comunicacion de incidencias permitird a los usuarios de la sede electrénica comunicar
mediante un formulario las incidencias que se hayan podido producir con su utilizacion, de
forma que los servicios competentes del Tribunal Constitucional puedan proceder a subsanarlas.

Para el resto de escritos no Jurisdiccionales de Transparencia, Accesibilidad y Proteccion de
Datos, la solicitud podra ser presentada por escrito en el registro del Tribunal Constitucional
o mediante el formulario electrénico disponible al efecto en la pagina web del Tribunal
(apartado de proteccién de datos, apartado accesibilidad, apartado proteccién de datos).

Espafiol | English | Francais

| Buscar Q |
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) Proteccion de datos




2. Requerimientos Técnicos

2.1. Identificacion electrénica

El Tribunal Constitucional ofrece la posibilidad de presentar escritos No Jurisdiccionales para su
tramitacién. También permite consultar posteriormente el Acuse de recibo de la presentacién
mediante el nimero de registro general y el cédigo de identificacién obtenidos la misma.

Para poder hacer la presentacion no es necesario contar con un certificado electrénico.

;. TRIBUNAL CONSTITUCIONAL DE ESPANA

lunes, octubre 13, 2025 12:14

Inicio Presentacion Acuse de recibo

O Registro electronico

El Tribunal Constitucional ofrece la posibilidad de presentar escritos No Jurisdiccionales para su tramitacién. También permite
consultar posteriormente el acuse de recibo de la presentacién mediante el nimero de Registro General y el cédigo de identificacion
obtenidos en la misma.

La presentacién se realizara tras rellenar la informacién requerida y adjuntar los documentos necesarios. Los documentos se

adjuntaran en formato de fichero PDF cuyo tamano individual no puede superar los 30 MB. No se podra adjuntar mas de 20 ficheros.

Este registro electrénico se puede utilizar con cualquiera de los siguientes navegadores:

« Microsoft Edge (Chromium)
« Firefox 49 o superior
« Chrome 51 o superior

Para poder hacer la presentacion no es necesario contar con un certificado electronico.

2.2. Navegadores permitidos
El registro electrdnico se puede utilizar con cualquiera de los siguientes navegadores:

e Microsoft Edge (Chromium)
e Firefox 49 o superior
e Chrome 51 o superior

2.3. Anexado de texto y documentos

Una vez el presentador haya accedido, procederd a rellenar la informacién requerida y a
incorporar los documentos que considere necesarios.

Con caracter general, los documentos se adjuntaran en formato de fichero PDF cuyo tamafio
individual no podra superar los 30 MB. No se podran adjuntar mas de 20 ficheros.



3. Registro electrénico

3.1. Escritos no jurisdiccionales

Puede presentar escritos en calidad de “Interesado” relacionados con:

- Procesos selectivos
- Contratacion
- Becas

Espaiol | English | Francais

‘Inicio ElTribunal Jurisprudencia  Sede electrénica  Actividades  Memorias  Transparencia Accesibiidad Publicaciones Prensa  Visitss  Mulimedia

» | Sede electronica junisdiccional | Registro electronico no jurisdiccional

.

Presentacion de escritos Consulta de presentaciones

" Manual de usuario > Requerimientos técnicos




3.3. Presentacion de escritos

Al iniciar la presentacién propiamente dicha, aparece una pantalla de “Bienvenida”, donde se
muestra que la presentacion se estd haciendo en calidad de “Interesado” y que el tipo de escrito
que se presenta es “Procesos selectivos”.

lunes, octubre 13, 2025 11:29

Inicio Presentacion Acuse de recibo

& Bienvenido

Tipo de proceso: Procesos selectivos v

En calidad de: Interesado l

Continuar

En el desplegable de “Tipo de proceso”, se podra elegir entre los distintos tipos de procesos
enumerados en el paso 3.1. Escritos no jurisdiccionales de este Manual

martes, octubre 14, 2025 10:03|

Inicio Presentacion Acuse de recibo

& Bienvenido

Tipo de proceso

: \ Procesos selectivos v}
En calidad de: Contratacion
Becas

Continuar



La presentacidn de escritos no jurisdiccionales consta, de una sola pagina de navegacion, que
incluye todos los datos requeridos.

Los campos con ~ son de cumplimentacidn obligada, si no se cumplimentan se mostrard un
mensaje de error indicando los campos que debe rellenar.

Se ha incluido un CAPTCHA que habra que rellenar de forma obligatoria para finalizar la
presentacidn, asi como aceptar la Politica de Privacidad.

Inicio | Presentacion | Acuse de recibo

[ Escrito (sin certificado digital)

£ Paso 1 de 1: Formulario de Procesos Selectivos

[y Escuchar ) B

Formulario de Proces
*Campos obligatorios

« Es preceptivo aceptar la politica de privacidad para formalizar Ia solicitud
« Elnombre es obligatorio

« El primer apellido es obligatorio

« Ladireccion de correo electrénico es obligatoria

« El niimero de teléfono es obligatorio

« Elcodigo de seguridad es obfigatorio

Para favorecer la accesibilidad a los formularios, se ha incluido un lector de pantalla que permite
escuchar cada campo de este.

éﬁé TRIBUNAL CONSTITUCIONAL DE ESPANA

lunes, octubre 13, 2025 14:07

bl inicio Presentacion Acuse de recibo

[B Escrito (sin certificado digital)

— £ Paso 1 de 1: Formulario de Procesos Selectivos

[§) Escuchar

Formulario de Proces
: *Campos ‘ Escuchar esta pagina utilizando ReadSpeaker ‘




3.3.1. Procesos selectivos

e | Preswmctn | Ao dencko

WeEsgn (i cecacodgi)

% Paso 1 de 1: Formulario de Procesos Selectivos
—

Fmue o Frocesas Seechas

“Campos obigaborins.

Datos del soliciants

e | |

Frimer Aplick | ‘

begunds spelido | ‘

Do lied | o v

[0 Conrapsentania egal
Datos d confacto

Himern s dionc | ‘

Coma sssfronio® | ‘

Dinscalen postal | ‘

Codigo poctel | ‘

Loalidad | ‘

o | vl

Obsenvaciones

Dispane de 250 caractanis.

Escrio de iniciacion con el que s2 relaciona

Himero de Regitira General el evari de nloleckin

Nomarn | ) ‘ o
Archivas adjunios
Decoripaian del archiva
Beisoolon arofilva ‘
Haga cek T 2 SlGocknar o o & e
2 Homars Tid douuminty Docfpion Aaion
Par avar,acorib ol eddige d saguridad [ Aoagto s palton d privesigit

AT
%ﬁ'//// A

1
e

i
k&
i

ik




3.3.2. Contratacion

nich | Presaiaciin

Py Eseri (sin cenifcad digial)

# Paso 1 de 1: Formulario de Contratacidn

[RBumr )y

Formuiariz e Confeiackin
*Carpo oo

Diatos del solictants
Neatrry

i Aol

baqunca Bpalle
Dooumsnlo o ied e v

[0 Can raprusertanta gl

Datos de conlaclo
Nimero ot teifona
Comsa ssiraninod
Dlrecaign postal

ko poctal

Losalidad

Observationes

Dispans de 250 caractons.
Esciitn d iniciacian con l que sg relaciona

Nienaro s Ragletra Ganaral dal scatito da Inllacian

Archivos adjuntos

Decoripsion dal eraivg

Saoalonar arohive

‘Hag chiek an 2 caia o dedn o arvia para selsecionar of documants a adjuntar
[ Hombr Tiea dovumene Dearfpson Aostn
Portavar,scorioa ol eddigo de saguridad i (] saeptn b poton i privecidat

4
NLY

10



3.3.3. Becas

icts | Progiacen | Msod ok

T Eserto {sin cenicad digita)

% Paso 1 de 1: Formulario de Becas

[ Tp

Fomuiert & Bz
‘Carmpos chligelcrios.

Datos del solicitante
Nembre

Fimer Apallick

Brgunds spellke
Dot i dpnkcad DHINF v

[0 Canrepresintania gal

Datos de confacl

Nimera de indfonck
Cormsa ecirinon¥
Direcalin postal
Codigo poctnl

Lodaldad

Observaciones

Dispan & 260 taractins.
Eseiilo de iniciacion con el que se relaciona

Nomero ds Reglcira Ganara delecerto de Inlolackan Nimen B Mo

Archivos adjuntos
Dsccripaion del arehiva
beicalonsraehvg.
Hageclc an s 4 oo eal d b para stgochrar o documanta 3 acfurtr
[ Nomrs Tipa doaumsatn Dacaripsitn Autn
Par fvar,seoribe ol abdlge s caquridadi (] A s palos s prvecidni

11



3.4. Detalle del escrito presentado

Tras la presentacion del escrito, se mostrara los destalles de la presentacién donde informa del
numero de registro general y el cddigo de identificaciéon asignado. Permitiendo descargar un
acuse de recibo de la presentacion.

lunes, octubre 13, 2025 14:02

%@3 TRIBUNAL CONSTITUCIONAL DE ESPANA

| oo Y £ Inicio  Presentacién | Acuse de recibo

Su 6n se ha Su niimero de registro general es 563/2025. El c6digo de identificacion es: 5pffiNxzv_d

[3) Detalles de la presentacion

Escrito
£913. 10. 202¢
sdfsdfs sdfdsfsd
sdfsdfs sdfdsfsd
dsfdsfsd 16MB.pdf
(B Descargar solicitud
© 2025 Tribunal Constitucional de Espafia
Aviso legal | Mapa Weo

Se enviara un correo electrdnico al presentador, a la direccidn indicada, con el numero de
registro general y el cédigo de identificacion asignado, asi como un fichero con el acuse de recibo
de la presentacion realizada.

~ Formulario_escrito_no_jurisdiccional_numero_563-2025.pdf .
7= 1MB

Su presentacion se ha procesado correctamente de acuerdo a los siguientes datos:
- Fecha: 13/10/2025 {13:53)
- Numero de Registro General: 563-2025
- Codigo de Identificacidn: SpffNxzv_d

Con el ndmero de registro general asignado y el cddigo de identificacion podra consultar el estado de su presentacion desde la Sede Electrdnica.

Este correo se envia desde una cuenta de correo no atendida. Por favor, no responda a este correo.



Cocdigode ideraficacion

— | Mimero de Registro General: [ S0 ]

gl que motvan su rechars.

TR DO TR DAL

am
,i’-.... ACUSE DE RECIBO DEL REGISTRO ELECTRONICD:
M .
.l---.. | st e SR — jraga s |
' .-.-.-.- i P dafinitie i 2 N :
1 1
, :

L —

I —
Codigo de Identificacion: [[7pxLils 1

Documento de |derntidzd
O DMNNIF CINIE O Pasaporte

| |
Frimer Bpelids IEL"‘“W 1

[LPEZ |
Telth

|asesassas |
Cormen elecironico

| FLOPEZ @ TRIBLUNALCONSTITUCIONAL ES |

O DMNINIF CINIE O Pasaporte Hombre
| | ws | |
Frimer Apelids Segundo Apellico

Mo de registro general del esorito de inicacion: [ 333] -

||sz-:qﬂu
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3.5. Consulta de presentaciones

La presentacién de escritos no jurisdiccionales, a través del registro electrénico, permitira la
posterior consulta del Acuse de recibo. Para poder realizar las consultas de las presentaciones
realizadas se debera disponer del correspondiente nimero de registro general y del cédigo de
identificacion, obtenidos en la presentacién.

Inicio  Presentacion  Acuse de recibo

Q Acuse de recibo

Datos del escrito

Codigo de identificacion fa7AC4BuOVvV

Registro general 4223 B 2020

S §1BQNAL CONSTITUCIONAL DE ESPANA

ll.

;nA

E ¥
-

[3) Detalles de la presentacion

Escrito

£427.04. 2020

Remitente

Marta Garcia Martin
DONVNIF: 11111111H
Marta Garcia Martin (DNUNIF: 11111111H)

Proceso selectivo Escrito de seleccion de personal pdf

15



3.6. Formularios de solicitud de Transparencia, Accesibilidad y Proteccion de
Datos

Tras la presentacion del escrito, se ejecutaran automaticamente los mismos pasos del apartado
3.4. de este Manual. Para este tipo de solicitudes no se podran adjuntar mas de 5 archivos.

TRANSPARENCIA

Inicio  El Tribunal i i d troni Activi i L ia A i Publicaci Prensa \Visitas Multimedia Contacto

4 | Transparencia | Acceso alainformacion pablica | Modelo de solicitud

Formulario de solicitud de informacion | & escuchar ) &

Como Responsable del Tratamiento de sus datos. la Secretaria General del Tribunal Constitucional tratara los datos de caracter personal solicitados en el presente
formulario con la finalidad de poder atender su solicitud. Le informamos de que, puede solicitar el acceso y, si procede, la rectificacion, limitacion, supresion y el
ejercicio del derecho de oposicion a través de la pagina web del Tribunal Constitucional: https://wwv tribunalconstitucional.es/es/proteccion-de-
datos/Paginas/default.aspx. Y, en su caso. tendra el derecho de presentar una reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos cuando asi lo
entienda necesario

Puede consultar la informacion completa sobre el tratamiento de sus datos a través de la pagina web del Responsable en el siguiente enlace.

Formulario de solicitud

(%) Rellene, al menos, los datos marcados con asterisco

Datos de identificacion %

ACCESIBILIDAD

M IRIBUNAL CONS I 11UCIUNAL DE ESFANA
. , B

Inicio  ElTribunal  Jurisprudencia  Sede elecironica  Actividades i D ia  Accesibili Publicaci Prensa  \Visitas Multimedia Contacto

4% | Accesibilidad | Formulario de accesibilidad

Formulario de accesibilidad | @ Escuchar ) B )

Como Responsable del Tratamiento de sus datos, la Secretaria General del Tribunal Constitucional tratara los datos de caracter personal solicitados en el presente
formulario con la finalidad de poder atender su solicitud. Le informamos de que, puede solicitar el acceso y, si procede, la rectificacion, limitacion, supresion y el
ejercicio del derecho de oposicion a través de la pagina web del Tribunal Constitucional: https://www_tribunalconstitucional es/es/proteccion-de-
datos/Paginas/default.aspx. Y, en su caso, tendra el derecho de presentar una reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos cuando asf lo entienda
necesario.

Puede consultar la informacién completa sobre el tratamiento de sus datos a través de la pagina web del Responsable en el siguiente enlace

(%) Rellene, al menos, los datos marcados con asterisco

Correo electrénico #

Confirmar correo #

16



PROTECCION DE DATOS

Espafiol | English | Francais

.= TRIBUNAL CONSTITUCIONAL DE ESPANA = a

ElTribunal  Jurisprudencia  Sede electroni

A | Proteccion de datos

NOTA: El Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos, y la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal y garantia de los derechos digitales recogen los derechos del interesado
a los datos personales que le conciernen, a la rectificacion de los inexactos, a la supresion de los innecesarios, a la portabilidad de los
existentes. a la oposicion al tratamiento, asf como a la limitacién del tratamiento de los datos que, entre otros supuestos, pudieran ser
inexactos o innecesarios (arts. 15, 16, 17, 18 y 20 Reglamento UE; 13, 14, 15, 16, 17 y 18 LO 3/2018). A tal fin. el interesado podra
dirigir una solicitud al responsable del tratamiento (Secretaria General del Tribunal Constitucional: ¢/ Domenico Scarlatti, 6, 28003-
Madrid).

La solicitud podra ser presentada por escrito en el registro del Tribunal Constitucional o mediante el formulario electrénico disponible al
efecto a continuacion.

MODELO DE SOLICITUD DE INFORMACION DE
DATOS DE CARACTER PERSONAL

(%) Rellene, al menos, los datos marcados con asterisco

o Datos del representante
Datos del solicitante

Nombre del representante
Nombre ¥

Apellidos del representante
Apellidos % i 3

17



Descarga Solicitud

Cédigode entificackin

|u-z.gnm:1pd

"..-l
P aamAR
u"-..---

IL'..----

TRINLRAL CHRETIT LSIIN AL

ACUSE DE RECIBO DEL REGISTRO ELECTRONICO

e
AVIS0: La recepcion de este escrito no prejuzga su
admizicn definitive 5i concurriera alguna causs
l=gal que motivara su rechazo.

Numero de Registro General:[571-2025
Fecha:
Hora:

Codigo de ldentificacion: [27- Zgomapa |

Documento de Identidad

€ DNI/NIF [ NIE [ Pasaporte Nombre

541425151p| Nimero  |roalaia |
Primer Apellido Segundo Apellido
[Lopez | | |

Fecha de nadmiento
| | Direccion postal
Teleéfono

[eEesEzats |
Correo electronico

| ALOPEERTRI BUNALOONSTITUCIONAL . ES |

Documento de ldentidad elacion con el solicitante

[ DNI/NIF [ NIE [ Pasaporte Nombre
| | Ndmero | |
Primer Apellido Segundo Apellido

|7

[x] Derecho al acceso a los datos personales
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3.7. Comunicacion de incidencias

En aquellas situaciones extraordinarias que tengan su origen en una interrupcién del servicio, el
interesado debera comunicar esta circunstancia para que, a la vista de los informes recabados y
de las pruebas aportadas, se adopten, en su caso, las medidas oportunas. La comunicacién de la
incidencia se hard a través del correspondiente formulario disponible al efecto en la sede
electrdnica del Tribunal Constitucional.

7 | Sede elechinica jurisdiccionsl | Incidencia

Complete los datos

Nombro %

Ho leido y a0epio Is politica de privacidad %
O Hagdicen la paitca de privacdad par acegtada
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